[image: image1.jpg]nstrumente Structurale
2007 . 2013



[image: image2.png]


Ministerul Economiei

Autoritatea de Management pentru Programul Operaţional Sectorial 

„Creşterea Competitivităţii Economice”

Operator de date cu caracter personal nr. 26943


INSTRUCŢIUNEA

 Nr.  25 / 21.06.2013
privind implementarea mecanismului decontării cererilor de plată
Având în vedere:

- O.U.G nr. 27/2013 pentru modificarea şi completarea OUG 64/2009 privind gestionarea financiară a instrumentelor structurale şi utilizarea acestora pentru obiectivul convergenţă, cu modificările şi completările ulterioare, precum şi pentru adoptarea unor măsuri financiare pentru creşterea gradului de absorbţie a fondurilor europene,

Pentru implementarea mecanismului decontării cererilor de plată, Autoritatea de Management pentru Programul Operaţional Sectorial Creşterea Competitivităţii Economice emite următoarea instrucţiune:
Art. 1

Mecanismul decontării cererilor de plată se aplică beneficiarilor instituţii publice locale, astfel cum sunt definite la art. 2, pct. 39 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice, cu modificările şi completările ulterioare, precum şi beneficiarilor asociaţii de dezvoltare intercomunitară. 

Art. 2

În termen de maxim 3 zile lucrătoare de la primirea facturilor pentru livrarea bunurilor/prestarea serviciilor, acceptate la plată, beneficiarul  depune la  OI/AM care gestionează proiectul aprobat spre a fi finanţat din POS CCE “Cererea de plată” însoţită de Situaţia cheltuielilor eligibile, conform modelului anexat prezentei instrucţiuni (Anexa 1) şi de documentele justificative corespunzătoare. 

Art. 3. Cererea de plată a Beneficiarului trebuie să fie însoţită de următoarele documente justificative:
(1) Pentru contractele de lucrări:

· copii după contractele încheiate de beneficiar;

· copii după documentele aferente achiziţiilor pentru respectivele contracte similar celor solicitate la rambursare (situaţiile de plată pentru lucrările executate aferente fiecărei facturi, autorizaţia de construire, avizul/acordul ISC, autorizaţia dirigintelui de şantier, programul de urmărire şi control al calităţii lucrărilor);
· copiile facturilor;

· copii după Garanţia de bună execuţie pentru lucrări;
· copii după procesele verbale de predare-primire a amplasamentului şi cele pe faze determinante;
· copii după procesele verbale de recepţie a lucrărilor;
(2) Pentru contractele de furnizare bunuri/servicii:

· copii după contractele încheiate de beneficiar;

· copii după documentele aferente achiziţiilor pentru respectivele contracte similar celor solicitate la rambursare (devize financiare, declaraţii vamale dacă este cazul);

· copiile facturilor;

· copii după procesele verbale de recepţie a bunurilor achiziţionate;

· copii după procesele verbale de punere în funcţiune a bunurilor achiziţionate;

· copie după Garanţia de bună execuţie pentru bunuri/servicii, dacă este cazul;

· copii după procesele verbale de predare/acceptanţă a bunurilor/serviciilor;

· copii după rapoartele de activitate/de audit.

Art. 4. Documentele originale pe baza cărora se înregistrează în contabilitatea beneficiarului cheltuielile efectuate în cadrul proiectului vor avea menţionat codul proiectului şi menţiunea « Proiect finanţat din POS CCE, codul SMIS.... ». În plus, pe originalul facturilor incluse în Cererea de plată se va menţiona “Factura a fost inclusă in Cererea de plată nr. …./………………, pentru proiectul cod SMIS….”. Beneficiarul va aplica menţiunea « Conform cu originalul » pe copiile documentelor suport/justificative ce însoţesc Cererea de plată.
Art. 5. În cazul în care organismele intermediare POS CCE verifică cererea de plată: OI ADR vor transmite către AM POS CCE avizul pentru acordarea vizei „bun de plată”, iar organismele care au delegată atribuţia de acordare a vizei vor transmite cererile de plată vizate „bun de plată”, conform acordurilor de delegare încheiate şi procedurilor de lucru în vigoare.
Art. 6. După efectuarea verificărilor conform procedurilor de lucru, AM POS CCE virează beneficiarului valoarea cheltuielilor rambursabile şi contravaloarea taxei pe valoarea adăugată neeligibile, aferentă cheltuielilor eligibile, într-un cont distinct de disponibil deschis pe numele beneficiarului, la unităţile teritoriale ale trezoreriei statului.

Art. 7. În ziua următoare efectuării virării, AM POS CCE va transmite Beneficiarului o Notificare conform modelului anexat (Anexa 2). Pentru operativitate, AM POS CCE va transmite Notificarea scanată pe adresa de e-mail menţionată în Cererea de plată a Beneficiarului.

Art. 8. Beneficiarul are obligaţia de a transmite o copie a Notificării la unitatea teritorială a trezoreriei statului la care are deschise conturile;

Art. 9. În termen de maximum  5 zile lucrătoare de la încasarea sumelor de la AM POS CCE, Beneficiarul efectuează plata numai pentru facturile înscrise în Notificarea transmisă de AM POS CCE. Sumele încasate pe baza cererilor de plată nu pot fi utilizate pentru o altă destinaţie decât cea pentru care au fost acordate.

Art. 10. Ordinele de plată se întocmesc în conformitate cu Notificarea transmisă de AM POS CCE şi cu  prevederile OUG 27/2013.

Art. 11. În termen de maximum 10 zile lucrătoare de la data încasării sumelor virate de către AM POS CCE, Beneficiarul are obligaţia de a depune o Cerere de rambursare (Anexa 3) în care sunt incluse numai facturile decontate prin cererea de plată la OI/AM responsabil de proiectul aprobat spre a fi finanţat din POS CCE.

Art. 12. Cererea de rambursare a Beneficiarului trebuie să fie însoţită de următoarele documente justificative:

· Cererea de plată în baza căreia AM POS CCE a virat fondurile către Beneficiar (fără documentele justificative/suport);

· Notificarea transmisă de AM POS CCE;

· Ordinele de plată pentru plata integrală a facturilor din Notificare şi extrasele de cont aferente;

· Documentele care atestă înregistrarea în contabilitate a operaţiunilor cuprinse în cerere.

Art. 13. Beneficiarii au obligaţia restituirii integrale sau parţiale a fondurilor virate în cazul proiectelor pentru care aceştia nu justifică prin cereri de rambursare utilizarea acestora.

Art. 14. Beneficiarii sunt responsabili de utilizarea sumelor conform destinaţiilor, precum şi de restituirea fondurilor virate în cazul în care aceştia nu justifică utilizarea lor.

Art. 15. Beneficiarii pot depune separat de cererea de rambursare aferentă unei cereri de plată şi cereri de rambursare în care sunt incluse facturi plătite de aceştia şi care nu au fost incluse într-o cerere de plată. Pentru aceste cereri de rambursare, beneficiarii vor ataşa documentele justificative menţionate în Instrucţiunile pentru beneficiari publicate pe site-ul AM POS CCE.

Art. 16. După verificarea cererii de rambursare aferente unei cereri de plată conform procedurilor de lucru (de către AM/OI POS CCE), AM POS CCE va deduce sumele virate pe baza cererii de plată din cererea de rambursare transmisă.
Art. 17. Beneficiarii vor întreprinde demersurile necesare pentru deschiderea unui cont de disponibil la unităţile teritoriale ale trezoreriei statului, în vederea încasării, după verificarea cererilor de plată, a cheltuielilor rambursabile şi a contravalorii taxei pe valoare adăugată neeligibilă, aferentă cheltuielilor eligibile.

Persoanele responsabile din cadrul AM POS CCE şi a organismelor intermediare vor duce la îndeplinire prevederile prezentei instrucţiuni în baza OG nr.27/2013 privind gestionarea financiară a instrumentelor structurale şi utilizarea acestora pentru obiectivul convergenţă, cu modificările şi completările ulterioare, precum şi pentru adoptarea unor măsuri financiare pentru creşterea gradului de absorbţie a fondurilor europene,
Director General AM POS CCE
Adina MOGA

Anexa 1

Nr. înreg./Data (Beneficiar)



Nr. înreg./Data (OI/AM POS CCE)

………......... / ...................




………......... / ...................
Cerere de Plată

1. Cererea de plată nr. ……….. din data de ………………….

2. Perioada de referinţă de la …../…../….. pana la …../…../………

(perioada de referinţă este dată de la data emiterii facturilor)

3. Tipul cererii de plată:
	Cerere intermediară
	

	Cerere finală
	


4. Date despre beneficiar şi plată:

Numele beneficiarului: 


Adresa: 


Codul fiscal: 

Contact (nume şi funcţie, tel, fax, email): 


Numele băncii:

Adresa băncii:

Cod IBAN:

5. Detalii despre proiect:

Programul operaţional: 

Axa prioritară:


Domeniul major de intervenţie:


Operaţiunea: 


Data de început a proiectului:


Titlu proiect:


Numărul contractului de finanţare

/cod SMIS:

6. Cheltuieli eligibile 

Situaţia cheltuielilor eligibile reprezentând contravaloarea lucrărilor efectuate/bunurilor achiziţionate/serviciilor prestate în perioada de referinţă, cu documentele suport aferente:

	Nr. crt.
	Categorii de cheltuieli eligibile
	Descriere activităţi
	Nr. Contract achiziţie
	Factura /Alte documente justificative (acolo unde este cazul)
	Denumire furnizor
	Cod de identificare fiscală a furnizorului
	OP 

(nr. /data)
	Valoarea cheltuielilor eligibile solicitate de beneficiar în baza facturilor acceptate la plată
	TVA

	
	
	
	
	Nr.
	Data emiterii
	Val. din factură
	
	
	
	Fără TVA
	TVA aferent
	Fără TVA
	TVA aferent

	
	
	
	
	
	
	Fără TVA
	TVA
	
	
	
	
	
	
	

	
	(1)
	(2)
	(3)
	(4a)
	(4b)
	(5a)
	(5b)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I. Total costuri eligibile
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


8. Declaraţie pe proprie răspundere a Beneficiarului:   

În calitate de Beneficiar declar următoarele:
A) Cheltuielile solicitate sunt eligibile şi au survenit în perioada de eligibilitate;

B) Proiectul nu este finanţat prin alte instrumente ale CE şi nici prin alte instrumente naţionale de co-finanţare decât cele precizate în Contractului de Finanţare;

C) Regulile privind Ajutorul de Stat, achiziţiile publice, protecţia mediului şi egalităţii de şanse au fost respectate;

D) Suma solicitată este în conformitate cu prevederile Contractului de Finanţare şi a contractelor de achiziţie publică;

E) Toate documentele suport sunt înregistrate în conformitate cu prevederile legislaţiei Naţionale;

F) Declar ca prezenta Cerere de Plată a fost completată cunoscând prevederile articolului 292 din Codul penal, cu privire la falsul în declaraţii.

Declar că toate documentele originale aşa cum sunt definite în lista de anexe sunt păstrate de instituţie, ştampilate, semnate şi sunt la dispoziţia consultării în scopul auditului.

Sunt conştient de faptul că, în cazul nerespectării prevederilor contractuale sau în cazul fondurilor solicitate nejustificat din cadrul acestei Cereri de Plată, este posibil să nu se plătească, să fie corectate sau să se recupereze sumele plătite nejustificat.

Organizaţia Beneficiarului: 

Nume şi Prenume:

Funcţia: 

Data:
[Semnătura]

[Ştampila]

9. Lista Anexe – se va completa de către beneficiar cu documentele efectiv ataşate cererii de plată în cauză. Aceste documente trebuie să figureze şi în OPIS.

	Nr. crt.
	Denumire Anexe

	1.
	Cerere de plată

	2
	Documente însoţitoare

	Funcţia: Director Proiect
Funcţia: Reprezentant Legal

Nume Prenume:                                                                 Nume Prenume:                 

Semnătura:                                                                         Semnătura:

Data
Data:


A se completa de către instituţiile oficiale:

	Nume / Semnătură OF OI/AM POS CCE:

Data primirii de către OF OI : 

Data verificării:

Observaţii :
	Nume / Semnătură Şef SMF OI/AM: 

Data : 

Verificat şi aprobat Cererea de Plată în sumă de:______LEI 

Data :




Anexa 2

Notificare aferentă Cererii de plată nr................................

Beneficiar:


................................................

Cod fiscal beenficiar:

………………………………

E-mail/Fax:


………………………………

Cod SMIS:


………………………………

Denumire proiect:

………………………………

Cheltuielile eligibile reprezentând contravaloarea lucrărilor efectuate/bunurilor achiziţionate/serviciilor prestate

	Nr. crt.
	Categorii de cheltuieli eligibile
	Descriere activităţi
	Nr. Contract achiziţie
	Factura /Alte documente justificative (acolo unde este cazul)
	Denumire furnizor
	Cod de identificare fiscală a furnizorului
	OP 

(nr. /data)
	Valoarea cheltuielilor eligibile solicitate de beneficiar în baza facturilor acceptate la plată
	TVA

	
	
	
	
	Nr.
	Data emiterii
	Val. din factură
	
	
	
	Fără TVA
	TVA aferent
	Fără TVA
	TVA aferent

	
	
	
	
	
	
	Fără TVA
	TVA
	
	
	
	
	
	
	

	
	(1)
	(2)
	(3)
	(4a)
	(4b)
	(5a)
	(5b)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I. Total costuri eligibile
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Anexa 3

Cerere de Rambursare nr…

ce include facturile decontate în Cererea de plată nr……./……

1. Cererea de rambursare nr. ……….. din data de ………………….

2. Perioada de referinţă de la …../…../….. pana la …../…../………

3. Tipul cererii de rambursare

	Cerere intermediară
	

	Cerere finală
	


4. Date despre beneficiar:

Numele beneficiarului: 


Adresa: 


Codul fiscal: 


Numele băncii:

Cod IBAN:

5. Detalii despre proiect:

Programul operaţional: 


Axa prioritară:


Domeniul major de intervenţie:


Operaţiunea: 


Data de început a proiectului:


Titlu proiect:


Numărul contractului de finanţare:

6. Cheltuieli eligibile conform cu notificarea transmisă de AM POS CCE

	Nr. crt.
	Categorii de cheltuieli eligibile
	Nr. Contract achiziţie
	Factura /Alte documente justificative (acolo unde este cazul)
	Denumire furnizor
	Cod de identificare fiscală a furnizorului
	Valoarea cheltuielilor eligibile solicitate cf notificării AM POS CCE
	Valoarea cheltuielilor plătite  din fonduri virate de AM POS CCE

	
	
	
	Nr.
	Data emiterii
	Val. din factură
	
	
	Fără TVA
	TVA aferent
	Fără TVA
	TVA aferent

	
	
	
	
	
	Fără TVA
	TVA
	
	
	
	
	
	

	
	(1)
	(2)
	(3a)
	(3b)
	(4a)
	(4b)
	(5)
	(6)
	(9)
	(10)
	(11)
	(12)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I. Total costuri eligibile
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


A) Situaţia plăţilor, conform cu documentele suport aferente:

	Categorii de cheltuieli eligibile


	Total cheltuieli eligibile cf. contractului de finanţare
	Total cheltuieli eligibile realizate până la prezenta cerere
	Total cheltuieli eligibile realizate în perioada de referinţă
	Valoarea cheltuielilor eligibile solicitate de beneficiar din prezenta factura

	
	
	
	
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	I. Total costuri eligibile
	
	
	
	

	II. Venituri nete din proiect
	
	
	
	

	III. Valoarea eligibilă a Cererii de Rambursare (I-II)
	
	
	
	

	IV. Pre-finanţare
	
	
	
	

	V. Total cheltuieli eligibile (III-IV)
	
	
	
	


B) Stadiul proiectului

(se va completa cu stadiul proiectului dpdv fizic)

	Activitate


	Perioada de desfăşurare a activităţii
	Stadiul de realizare a activităţilor la momentul raportării
	Observaţii

	
	
	
	

	(1)
	(2) [luna, an]
	(3)
	(4)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


7. Prin prezenta cerere de rambursare solicit suma de ........ LEI, reprezentând cheltuieli eligibile şi TVA reprezentând .......... LEI.
	Valoarea eligibilă a Cererii de Rambursare

(1)
	FEDR

(2)=(1)*%FEDR
	Prefinanţare

(3)
	Buget de Stat (BS)

(4)=(1)*%BS
	Suma solicitată spre rambursare prin prezenta cerere

(5)=(2)-(3)+(4)

	
	
	
	
	FEDR = (2) – (3)
	BS = (4)
	FEDR+BS


8. Declaraţie pe proprie răspundere a Beneficiarului:   

În calitate de Beneficiar declar următoarele:
A) Cererea de Rambursare se bazează doar pe cheltuieli efectuate şi efectiv plătite;

B) Cheltuielile solicitate sunt eligibile şi au survenit în perioada de eligibilitate;

C) Contribuţia pentru co-finanţare este determinată în conformitate cu prevederile Contractului de Finanţare;

D) Proiectul nu este finanţat prin alte instrumente ale CE şi nici prin alte instrumente naţionale de co-finanţare decât cele precizate în Contractului de Finanţare;

E) Toate tranzacţiile sunt înregistrate în sistemul contabil distinct, deci suma cerută corespunde cu datele din documentele contabile;

F) Cerinţele în ceea ce priveşte publicitatea au fost îndeplinite în conformitate cu prevederile din Contractului de Finanţare;

G) Regulile privind Ajutorul de Stat, achiziţiile publice, protecţia mediului şi egalităţii de şanse au fost respectate;

H) Suma solicitată este în conformitate cu prevederile Contractului de Finanţare şi a contractelor de achiziţie publică;

I) Toate documentele suport sunt înregistrate în conformitate cu prevederile legislaţiei Naţionale;

J) Declar ca prezenta Cerere de Rambursare a fost completata cunoscând prevederile articolului 292 din Codul penal, cu privire la falsul în declaraţii.

Declar că toate documentele originale aşa cum sunt definite în lista de anexe sunt păstrate de instituţie, ştampilate, semnate şi sunt la dispoziţia consultării în scopul auditului.

Sunt conştient de faptul că, în cazul nerespectării prevederilor contractuale sau în cazul fondurilor solicitate nejustificat din cadrul acestei Cereri de Rambursare, este posibil să nu se plătească, să fie corectate sau să se recupereze sumele plătite nejustificat. Totodată, se certific faptul că documentele justificative anexate sunt conforme, iar orice fel de informaţie descoperită ca fiind incorectă sau falsă va atrage după sine reţinerea sumelor sau neplata acestora.

Organizaţia Beneficiarului: 

Nume şi Prenume:

Funcţia: 

Data:
9. Lista Anexe 

	Nr. crt.
	Denumire Anexe

	1.
	Cererea de plată şi notificarea aferentă

	2
	Ordine de plată şi extrase de cont

	3.
	Documente contabile şi alte documente însoţitoare (dacă este cazul)

	
	

	Funcţia: Director Proiect
Funcţia: Reprezentant Legal

Nume Prenume:                                                                 Nume Prenume:                 

Semnătura:                                                                         Semnătura:

Data
Data:


A se completa de către instituţiile oficiale:

	Nume / Semnătură OF O/AM POS CCE:

Data primirii de către OF OI : 

Data verificării:

Observaţii :
	Nume / Semnătură Şef SMF OI/AM: 

Data : 

Verificat şi aprobat Cererea de Rambursare în sumă de:______LEI 

Data :



















































Programul Operaţional Sectorial „Creşterea Competitivităţii Economice”









































OI/AM POS CCE





Bun de plată în suma de……………..





Nume /Semnătura Responsabil


………………………………


Funcţia


………………………………
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OI/AM POS CCE





Bun de plată în suma de……………..





Nume /Semnătura Responsabil


………………………………


Funcţia


………………………………
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